A Tatabanyai Szent Borbala Korhaz Féigazgatoja felvételt hirdet egészségligyi szolgalati
jogviszonyban

pénziigyi és szamviteli osztalyvezeto munkakorbe.

Ellatando feladatok:

Intézmény szintli gazdalkodas tervezése, szervezése, pénziigyi tervezés

Elemi koltségvetés elkészitésében vald részvétel

A havi koltségvetési jelentés €s a negyedéves mérlegjelentés, felhasznalasi terv
elkészitése

Az éves beszamolot megeldz6 egyeztetési, zarlati miiveletekben valo részvétel
Fokonyvi kivonat egyeztetése az analitikus nyilvantartasokkal

Eldlegek, fliggd szamlak egyeztetése, rendezése

Pénzforgalommal kapcsolatos egyeztetések végrehajtasa a KKVTR rendszerben (ERA
rendezése)

Feliigyeleti szerv, vezetdség felé igény szerinti adatszolgaltatas teljesitése

A pénziigyi és szamviteli osztaly munkdjanak irdnyitésa, feliigyelete, segitségnyujtas
Szamviteli bizonylatok kontirozdsadban, kdnyvelésében vald részvétel eseti jelleggel
Kapcsolattartas az irdnyitott Intézményekkel, adatszolgaltatasaik ellenérzése

A jogszabalyi valtozasok nyomon kovetése

Kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzése

Aktiv részvétel a pénziigyi és szamviteli folyamatok korszertiisitésében, részvétel 1j
rendszer bevezetésében

Az Intézmény gazdalkodasat meghataroz6 szabalyzatok aktualizalasa

Tavollétében helyettesiti a Gazdasagi [gazgatot

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag, cselekvOképesség, biintetlen eldélet

Felsdoktatasban szerzett gazdasag szakképzettség, vallalkozasi és/vagy allamhéztartasi
mérlegképes konyveldi szakképesités vagy az engedélyezés szempontjabol ezzel
egyenértékii szakképesités

Felhasznal6i szintli MS Office ismeret (irodai alkalmazasok)

3-5 év pénziigyi/szamviteli teriileten szerzett tapasztalat

Hozzajarulas a vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasdhoz

A munkakor betoltéséhez elvart készségek:

Onalld munkavégzés, terhelhetéség és magabiztossag
Vezetdi képességek

Preciz, pontos, lelkiismeretes munkavégzeés

J6 stressztiird képesség

Prioritaskezelés

Elonyt jelent:

pénziigyi, szamviteli teriileten a kozigazgatasban szerzett vezetdi tapasztalat

A palyazathoz csatolandok:




- Szakmai 6néletrajz

- Motivaciés levél

- Végzettséget igazold okméanyok masolata

- Bérigény megjelolése

- 3 honapnal nem régebbi hatdsagi bizonyitvany (erkolcsi)

- Hozzajarulds a palydzati anyag elbirdlasaban résztvevok betekintési jogahoz, valamint
vagyonnyilatkozat tételhez

A palyazati anyagot az intézmény Humadanpolitikai Osztalyara kérjiik benyujtani (Tatabanya,
Dozsa Gy. it 77.) személyesen, vagy a munkaugy@tatabanyakorhaz.hu e mail cimre.
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